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Dernière modification Le 11/12/2020 B. Galas & F. Aubineau
Contexte d’utilisation Création du fournisseur en préalable à la création d’articles dece fournisseur
Nombre coopérateurs etcompétences requis 1, plus le référent fournisseur si besoin

Principales étapes
Étape 1 - Vérifier que le fournisseur n’existe pas......................1
Étape 2 - Remplir la fiche “Création Fournisseur” ....................1

ÉTAPE 1 - VÉRIFIER QUE LE FOURNISSEUR N’EXISTE PAS
 Ouvrir le logiciel “ESPACE3000” -Utilisateur et mot de passe : UTILISATEUR
 Aller dans Articles / Définition Article /Gestion Fournisseur / Mode Tableau

 S'assurer que le fournisseur n'existe pas Cliquer sur "Nouveau" s’il n’existe pas, une fichefournisseur vierge s'affiche.

ÉTAPE 2 - REMPLIR LA FICHE “CRÉATION FOURNISSEUR”
Partie gauche “Création Fournisseur :

 Cliquer sur “No Auto”, Kaso affecte un code fournisseurautomatiquement Renseigner :
 Raison sociale
 Adresse, code postal et ville
 N° TVA intra si le fournisseur en possède un
 N° Compte client chez le fournisseur est obligatoire, s’il n’existe pas : N/A
 Nom, prénom, téléphone, émail du contactfournisseur, site web

Partie droite “Définition” :
 Renseigner :

 “Mt Franco” s'il y en a un
 “Délai Jour Livraison”
 “% Remise” si ce % s’applique globalement àtoutes les commandes de ce fournisseur
 Note : y consigner toutes infos utiles
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 Cliquer sur onglet “EDI (Transfer Cde)”

 Renseigner la zone : “Transfert Cdes”
 Renseigner la zone : “Email Code Fournis” si nécessaire”

 Cliquer sur “Valider” en fin de saisie pour enregistrer les données saisies ou modifiées.


